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™ TURKSAT
ARSIVNET

Arsiv niteligi tasiyan belgelerin ve malzemelerin yasal mevzuatlara, kriterlere uygun olarak elektronik ortama aktarilmasini, arsivlenmesini,
tasniflenmesini ve yonetilmesini saglayan bir elektronik arsiv yonetim sistemidir.

ArsivNet, Kurum ve kuruluslarin elektronik ortamda tretilmis her tirli belge, dokiiman ve kayitlariniglincel olduklari donemdeki icerik, format ve
sunum Ozellikleri korunarak Tirksat guvencesiyle; hizli ve glvenli sekilde aktarmasini ve yonetmesini saglayacak arsiv yonetim sistemidir. Dijital
formatta Uretilmis her tirll ses ve goriinti kayitlari; sayisallastirilan fiziksel ortamda Uretilmis belge ve dokiimanlar ile analog sistemlerde Gretilmis
resim, ses ve goruntu kayitlari da ArsivNet ortamina aktarilabilir.

GENEL OZELLIKLER

« Kuruma 6zel Arsiv Malzemesi tanimlayabilme(Evrak, Form, Harita, Plak vb.)

« Birdenfazla Arsiv Plani ve bagh dizin yapisi olusturulabilmesi

e Dinamik Gstveriile farkli Arsiv Malzemesi tanimlanabilmesi

 Fiziksel belgelerin sistem icerisinde taranmasini saglayacak Tarama Modiili ve OCR Entegrasyonu
« Icerikarama (Full Text Search) yapilabilmesi

«  Webservisimkanlariyla (SOAP ve REST) tanimlama, glincelleme islemlerinin yapilabilmesi
« Farklsistemlerile servis bazl entegrasyon saglayabilmesi

« ArsivMalzemesinin Zaman Damgasi ile damgalanabilmesi

 Birim ve Kisi bazli Arsiv Dizini ve Arsiv Malzemesi yetkilendirilmesi

« Islemve hata detaylarinin loglanmasi ve loglarin zaman damgasi ile damgalanmasi

ARSIV MALZEMESI

Arsiv Malzemesinin Tanimi:

Arsiv malzemesi kavrami farkli amaclarla kullanilabilen bir kavramdir. Arsiv malzemesinin milkiyetini elinde bulunduran 6zel veya tiizel kisilerin

amaclarina gore ya da arsiv malzemesini olusturan belge formlarina gore farkli tanimlamalar yapilabilir.

 Elektronik Arsiv Sistemi Referans Modeli (ELAS/RM) arsiv malzemesi kavramini en genis tanimiyla ele alir. Bu baglamda asagida tanimlanan ancak
bunlarla sinirli olmayan arsiv malzemesi tanimlari Elektronik Arsiv Sistemi Referans Modeli (ELAS/RM) kapsaminda yonetilebilmelidir.
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« Ozel veya kamu kurumlarinin faaliyetleri sirasinda alinan ya da Uretilen; kanit degeri ya da idari, hukuki, mali ve/veya tarihi bilgi degeri tasidigi icin
saklanmasina karar verilen, genel olarak gtincel olmayan her turli belgeyi,
« Bellibiramacve bitinltk icerisinde derlenmis her tirlG;
o Sesve gorintu kayitlarini,
o Mikro form kayitlarini,
o Harita, plan, cizim ve benzeri kartografik malzemeyi,
« Elektronik ortamda Uretilmis belge ve dosyalari ifade eder.

Arsiv Malzemesinin Ozellikleri:

Erisilebilirlik: Arsiv Malzemesi fiziksel veya idari agidan erisilebilir olmalidir.

» ArsivMalzemesine erisim yetkileri tanimlanmis olmaldir.

« Saklama tniteleri glincel teknolojilerle okunabilir olmahdir.

« Dosyaformatlari belgenin bitiinliglne zarar vermeden kullanima hazir olmalidir.

Tanimlanabilirlik: Arsiv malzemesi Elektronik Arsiv Sistemi Referans Modeli (ELAS/RM)sistemi icerisinde hem bagimsiz hem de baglantili olarak
tanimlanabilir olmalidir.

« Kimlik bilgisi: referans numarasi, varsa adi ve diger ayirici 6zellikleri,

+ Aidiyet bilgisi: Gretim sorumlu kisi veya kurumlari,

« Form ozellikleri: Gretim formati ve/veya belge tir(,

» Tarihve/veyazaman bilgisi tanimlanabilir olmahdir.

ButlnlUk: Arsiv malzemesinin igerdigi bilgi, kurumsal aidiyeti ile cari oldugu doénemdeki belge ve sunum formati her tirli degisiklikten ve
mudahaleden korunmus olmalidir. Elektronik Arsiv Sistemi Referans Modeli (ELAS/RM) igerisinde bitlinligin korunmasinin devami saglanmalidir.
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Sistemin Genel Ozellikleri
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Kuruma Ozel Arsiv Malzemesi Tanimlama (Evrak, Form, Plak vb.)

Arsiv Plani, Arsiv Dizini ve Ozel Klasér Tanimlama

Dinamik Ustveri lle Farkli Arsiv Malzemeleri Olusturma

Uygulama ici Tarama ve OCR Entegrasyonu

Arsiv Malzemesi Damgalama

icerik Arama (full-text search)

Gelismis Loglama Yetenegi ile Sistem Loglari ve Hata Loglar Sorgulama
islem Kayitlarinin Zaman Damgasi ile Damgalanmasi

Erisim ve Yetki Kontrolii

Webservis Destegi (SOAP ve REST)

Farkh Sistemler lle Servis Bazli Entegrasyon
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SISTEME GiRiS VE ANA EKRAN
Sisteme giris ekraninda; Kullanici Adi ve Sifre alanlari doldurulduktan sonra “Giris” butonuna basilarak sisteme giris saglanir.

Yardim @

#7 ARSIVNET

Kullanici Adi *
Sifre *

[J Benihatirla

- (-__7 - * * . N TURKSAT Arsivnet ile arsiv malzemelerinin elektronik ortamda saklanmasi, tasniflenmesi ve

arsiv stirecini tamamlamasi amaglanmistir.
TC. CUMMURBASKANLIGH
DiTAL DONDSOM OFiSI

© 2022 Tirksat A.S. | Tum haklari saklidir 1.11.0-rc2

Sisteme giris yapildiginda kullanici yetkilerine bagli olacak sekilde toplamda iki Gst menu bulunmaktadir.
+ Arsivnetislemleri
+  Yoneticiislemleri
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ARSIVNET iSLEMLERI
Sisteme yeni bir arsiv malzemesi tanimlama, tanimli arsiv malzemelerini sorgulama, gézatmave taramaislemleri igin bagvurulacak mentdur.

«  Arsivislemleri
o Arsivde Arama
o Arsive Gozat
o ArsivKayit
« Taramaislemleri
o TaramaHavuzu

RSN
) I =]
Menti

ArsivNet Islemleri Yénetici Islemleri

Arsiv Islemleri
Arsivde Arama
Arsive Gozat
Argive Kayit

Tarama Islemleri

Tarama Havuzu
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ArsivNet sistemine tanimli arsiv malzemelerinin sorgulanmasi igin kullanilan ekranlardan birisi de “Arama Motoru” alanidir.

A
o -

Profil
Kullanicilar ekranin sag tst kisminda bulunan Elbutonu ile profil ekranina ulasabilirler.
(1) Hakkinda Hakkinda: Uygulama versiyon bilgisine ulasilir.
@ Yardim Yardim: Uygulama yardim dokiimanlarina ulasihr.
¢ Tercihler Tercihler: Tarayici ve tema ayarlarina ulasilir.
Birim degistir ~ | Birim Degistir: Birden fazla birimde gorevli olan kullanici bu alandan birim degisikligini gerceklestirebilecektir.
TemaAyarla | Tema Ayarla: Kullanicinin araylz tema renklerini degistirebilecegi ayar bolumudur.
El Cikis Cikis: Uygulamadan cikis icin kullanilacak butondur.

Tercihler

Tarayici Tercihleri } Tarayici Tercihleri

Tarayici: Tarayici model seciminin yapilacagi alandir | Tarayici:

Mod: Tarama modu se¢iminin yapildigi alandir. (Renkli, Siyah Beyaz, Gri Tonlamal) | Mod: Renkli
Goruntu Turd: Taranacak nesne tlrtiintin segildigi alandir. Gorintd Tard: Fotograf
CozUnUrlk: Tarama isleminin ¢dzindrlik seviyesinin secildigi alandir.(75-300 Dpi) | Cozunuriuk: 200
Besleyici: Tarayici modeline gére besleyicinin secildigi alandir. (Belge ytikleyici/ Belge yatag)) | Besleyici Belge Yukleyici
Api: Api seciminin yapildigi alandir. (Morena/MSSC) | AP Morena

Arkali Onlii Tara: Arkali énli tarama icin kullanilir. | Arkal Onlu Tara:

P anasayfa () J7 \RSIVNET
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Arsivde Arama

Arsiv Tipi: Arsiv tipinin gosterildigi alandir.

Konum: Arsiv malzemesinin konumunun gosterildigi alandir.
Icerik Sayisi: Malzemeye ait icerik sayisinin gosterildigi alandir.
Sayi: Arsiv malzemesinin sayisinin gosterildigi alandir.

Tarih: Arsiv malzemesinin tarihinin gosterildigi alandir.

Guncelle: Kullanicilarin arsiv malzemelerini glincellemek igin
kullanacagi butondur.(Glncelleme islemi sadece yetkisi olan
personel tarafindan yapilabilmektedir.)

Referans Bilgisi Goster: Arsiv malzemesine ait referans
bilgisinin gosterilecegi alandir. Kullanicilar arama ekraninda
buldugu fakat icerigini goriintileyemedikleri arsiv malzemeleri
icin referans numaralariyla birlikte sistem yoneticilerine
basvuracaklardir.

Disa Aktar: Listelenen sonuclarin Excel ya da Pdf
formatinda disa aktarilmasini saglayan butondur.

Birlestir ve Goster: Se¢im kutusu araciligi ile belirlenen sonuclarin

birlestirilip gosterilmesini saglayan butondur.

anasayto ()
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ArsivNet sistemine tanimli arsiv malzemelerinin sorgulanmasi icin Arsiv Malzemesi Sorgula ekrani kullanilmaktadir. Ekran “Hizli Arama” ve “Detayh
Arama” olmak tzere iki sekmeden olusur. ArsivNet OCR (Optic Character Recognition — Optik Karakter Tanima) 6zelligi sayesinde taranmis
materyallerin de icerisinde gecen kelimelere gore aranmasini saglamaktadir.
*  Hizli Arama: Arsivnet'e kaydedilmis ve islemi yapan kullanicinin yetkisinin bulundugu tiim arsiv planlari icersinde arama yapmasini saglayan
sorgulama bigimidir. Kullanicrarama yapmak istedigi bilgiyi, sorgulama alanina girirek arama yapabilecektir. (sayi, konu,tarih, anahtar kelime vb.)

test

Arsivde Arama

Hizli Arama

Arsiv Tipi

Detayli Arama

Konum

=

Sayfa

1

icerik Sayisi

123

Konu

test test test

yabkis test

Sayl

test test

test

test

test

test

test

168 test

79 test

Mb test

yabkis test

Gastenlen 1- 10/ 227

Tarih

20.09.2019 (2 &
22.09.2019 (2 &
20.09.2019 Cy Q,
23.07.2020 (7 &
21.02.2021 |‘_} Q,
14.05.2019 El Qe
13.03.2021 (7 &
2403 2092 |‘_} Q,
14.05.2020 C’ Qe
20.03.2019 (7 &
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sonucuna ulagmasi hedeflenmistir.
Detayli arama yapacak olan kullanicinin girecegi bilgiler asagida siralanmistir.
Arsive Gonderen Birim: Arsiv malzemesinin ait oldugu birimin secildigi alandir.

Konum: Arsiv malzemesinin konumlandigi arsiv plan ve diznin secildigi alandir.

Arsiv Tipi: Kullanicinin aramakta oldugu malzemenin Arsiv Tipinin secildigi alandir.

N TURKSAT

Detayli Arama: Arsivnet'e kaydedilmis ve islemi yapan kullanicinin yetkisinin bulundugu arsiv planlari igcinden birini secerek belirlemis oldugu arsiv
malzemesine ait Ustveriler ile arama yapmasini saglayan sorgulama bigimidir. Bdylece kullanicinin aramasini detaylandirarak daha net arama

Arsivde Arama
Hizhh Arama Detayli Arama
IMalzemenin Tanimi

'é‘ﬁ:e GOnderen | genel Miidiirlik Makami (Birim)
»Genel Middriik Makami

Konum +

Argiv Tipi*

Kullanicinin arsiv tipi seciminin ardindan aramak yapmak istedigi Ustveri tip/tiplerini sececegi “Kriterler” boliumu acihr. Segilen arsiv malzemesine ait
Ustverilerden hangisi ya da hangileriyle arama yapilmasi isteniyorsa sag tarafta bulunan etiket alanindan secim yapilir. Agilan veri giris alanlarina

gerekli bilgiler girilerek arama islemi bagslatilir.

Kriterler

@ TC KIMLIK NO Esit

Etiket secim alani

Arsive Gozat

Kullanicilarin yetkili olduklar arsiv(ler)e gozatabilmesini saglayan ekrandir. Kullanici, bu gezgin sayesinde herhangi bir arama kriteri girmeden arsivde

gezinti yapabilecektir.

Arsive Gozat

Standart
Dosya Plani 1970-2005

Projeler

Personel
Ozlik

anasayto ()
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Arsiv planrigerisine giris yapan kullanici planicerisinde bulunan dizin yapisina ulasir. Yetki sahibi oldugu tim dizinleri bu alanda gorintileyebilecektir.

Arsive Gozat - Projeler

-+ Arsiv Kaydi Olustur Q Dizin Ara Sirala v = |
Arsivnet Belgenet Mogan
112 2017/01 tests
¢ Yenile 1 Sayfa | 1 /1

3 dizin, 0 arsiv ma\zemesil

Arsiv Planlari:Arsiv planlari sayfasina geri donmek igin kullanilir.

Ust Dizin: Bir Gst dizine cikmak icin kullanilir.

Arsiv kaydi olustur: Kullanicinin bulundugu dizin icerisine arsiv malzemesi kaydetmesini saglar.
Dizin ara: Dizin aramak icin kullanilir.

Siralama: Dizin siralama secenekleri listelenir.

o Alfabetik (A-Z)

e Alfabetik (Z-A)

e Olusturulma Tarihi (Yeniden Eskiye)

® Olusturulma Tarihi (Eskiden Yeniye)

Liste ya da Simge Gorinim |

P anasayta (i) J7 \RSIVNET
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Arsive Kayit

Arsive malzeme kaydetmek icin kullanilacak ekrandir. Kullanicilar
ilk olarak hangi arsiv tipi Uzerinden kayit yapmak istiyorsa ilgili
arsiv tipini secer ve agilan ekranda kayit islemine baslar.
(Fotograflar, personel 6zliik dosyalari, haritalar, plak, form vs)
Not 1: Sadece yayimlanmis olan arsiv tipleri bu ekranda
gorintulenecektir.

Not 2: Sadece gerekli dizin yetkisi olan kullanicilar kayit islemi
gerceklestirebilecektir.

Arsive Kayit islemi

Arsiv tipinin ardindan kayit ekrani agilir.

Ekranin sol tarafinda kaydedilecek olan malzemenin veri girisinin
yapilacags;

» Malzemenin Sahip ve Konumu

* Malzemenin Tanimi

«  Ustveri Tanim Bilgileri alanlari,

Sag tarafinda;

Malzemeye ait belgelerin (Ustyazi, ek, ilgi, tarihce vb) dosya
olarak eklenmesini saglayan, istenildigi taktirde tarama
islemlerinin yapilacagi tarama modulinin barindiran “Belge
Ekle” bolimdi

Ayrica eklenen belge detaylarinin goérintilenebilecegi “Belge
Detaylar” bolim,

Sag alt kisimda ise;
Vazgec ve Kaydet butonlari bulunmaktadir.

anasayto ()
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Fotograflar
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Kor

Malzemenin Tanim
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Tarih
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um-"  Her Ikisi
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=
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Malzemenin Sahip ve Konumu

Arsive Gonderen Birim: Arsiv malzemesi hangi birime ait ise se¢iminin
yapilacagi alandir. (Zorunlu alandir)

Konum: Arsiv malzemesinin arsivlenecegdi plan ve dizin seciminin yapildigi
alandir. (Zorunlu alandir)

Malzemenin Tanimi

Konu: Arsiv malzemesine ait konunun secilecegi alandir. (Zorunlu alandir)
Sayi: Arsiv malzemesine ait sayinin girilecegi alandir. (Zorunlu alan
degildir.)

Tarih: Arsiv. malzemesine ait tarihin girilecegi alandir.(Zorunlu alan
degildir.)

Gizlilik Derecesi: Arsiv malzemesinin gizlilik derecesinin girilecegi alandir.
(Zorunlu alandir.)

Fiziksel Durum: Arsiv malzemesinin fiziksel durumunun secildigi alandir.
(Zorunlu alandir)

Anahtar Kelimeler: Arsiv malzemesini aramalarda daha kolay bulunmasini
saglayacak olan anahtar kelimelerin girildigi alandir. (Zorunlu alan
degildir.)

Ustveri Tanim Bilgileri

Ustveri tanim bilgileri her arsiv tipine dzel olarak tanimlanir. Bu verilerin

zorunlu olup olmayacagi arsiv tipi olusturulmasi esnasinda belirlenecektir.

Veri girisini tamamlandiktan sonra sag tarafta bulunan "Belge Ekle”
boéliminden malzemeye ait belgelerin eklenmesi gerekmektedir. II»

anasayto ()

N TURKSAT

Ozluk
Malzemenin Sahip ve Konumu

Arsive Gdnderen
Birim:*

Konum:*

Malzemenin Tanimi
Konu:*

Sayl:

Tarih:

Gizlilik

i Normal
Derecesi:*

Fiziksel Durum:* | Her Ikisi

Anahtar
Kelimeler:

Ustveri Tamm Bilgileri
TC KIMLIK NO:*
AD:*

SOYAD*

SICIL NO:

Z7 NRSIVNET
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Belge Ekle

Kullanicilarin arsiv. malzemesine ait belgeleri
direkt olarak ylikleyebilecegi ya da
tarayabilecegi Arsivnet ekranidir.

Bilgisayardan Ekle:

Kullanici bilgisayarinda mevcut olan taranmis
belgelerin yiklenmesi icin kullanilacak
butondur. Acilan gezgin aracihgi ile taranmig
belge secilir daha sonra belge tipi secimi yapihr
ve “Ekle"butonuna tiklanir.

Tarayicidan Ekle:

Masaustl tarayici araciligi ile Arsivnet tarama
modulu udzerinden kullanicilarin kendi
belgelerini taramasini saglayan ekrandir.Acilan
pencereden tarama ayarlar yapildiktan sonra
tarama islemi baslatilr.

Tarama Havuzundan Ekle:

Tarama Havuzu ekrani araciligi ile taranmis olan
belgelerin bulundugu ekrandir. Acilan
pencerede taranmis olan belgeler arasindan
secim yapilir ve “Ekle” butonuna tiklanir.

TUmUnu Temizle:

Eklenmis olan belgelerin timind silmek igin
kullanilan butondur.

Lanasayta ()

Onizleme

Belge Detaylan Belge Ekle
Bilgisayardan Ekle X W Tarayicidan Ekle Tarama Havuzundan Ekle

N TURKSAT

Dosya Adi

Baoyut

Tipi

Aciklama
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Belge Detaylarn

Belge Ekle ekranindan eklemis olan belgelerin
goruntilendigi ve gerekirse silinebildigi
bolimdur.

Ekranin sol béliminde kaydedilen
malzemeye eklenmis olan belgeler listelenir.
(Gstyazi, ek, ilgivb.)

Sol bolimde bulunan herhangi bir belgenin
uzerinde fareile gelindiginde belgeye ait;

o Aciklama

> Boyut

o SayfaSayisi

o Dosya Uzantisi bilgileri ekranayansitilir.
Belgelerin Uzerine tiklandiginda ekranin sag
tarafinda 6nizlemesi yapilir.(sadece
desteklenen uzantilarin 6nizlemesi
yapilabilmektedir.)

Herhangi bir belgeyi silmek igin belgenin
tizerinde bulunan E] butonu kullanilir.

+) | @i Belge Sil

Ustyaz

OCR icerik:

OCR (Optic Character Recognition — Optik
Karakter Tanima) ozelligi ile ¢6ziimlenen belge
iceriklerinin gorintulenecegialandir.

anasayto ()
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Belge Detaylan Belge Ekle
o — Detay Goster

Aciklama:

Ustyazi

—  arsivnetcdr

Ek

iigi

Z7 NRSIVNET

[

L

YARDIM DOKUMANI |—




N TURKSAT

«  Kullanicison olarak “Kaydet” butonunu kullanarak islemini tamamlayabilir ya da “Vazgec¢” butonu ile kayit islemini iptal edebilir.
+  Kaydetme islemini tamamlandiktan sonra malzeme tizerinde yapilabilecek islemlerin oldugu bir arag kutusu acilir. Kullanici bu alandan malzemeye
ait;

1l

 |<

Mulkiyet Tarihgesi
islemler 9 = v E $
Damga Dogrulama

Log Goster

Referans bilgilerine ulasabilir.

Mulkiyet Tarihgesi: Malzemeye ait mulkiyet tarihcesinin girildigi alandir.

islemler: Malzeme tizerinde yapilmis olan islemlerin girildigi alandir.(Restorasyon islemi ve bu islemin maliyet, tarih vb. bilgileri)
Damga Dogrulama:Zaman damgasi ile damgalanmis bir malzemenin dogrulama igsleminin yapilmasini saglayan butondur.

Log Goster: Malzeme ile ilgili islem kayitlarinin tutuldugu alandir.

Referans: Malzemeye ait referans bilgisinin gosterilmesini saglayan butondur.

Tarama Havuzu

Tarama havuzu, belgelerin taranmasini, taranmis belgelerin (harita, evrak, fotograf vb) ya da “Dosya Ekle” secenegi ile her tirlt formatin (video, eyp vb.)
toplu olarak Arsivnete aktarilmasini saglayan ekrandir. Aktarilan bu veriler havuz isleyisi sayesinde arsive kayit ekraninda tim personel tarafindan arsiv
malzemesinin detayina eklenebilecektir.

*Sistem icinde goruntilenmesine imkan olmayan diger uzantilar icin sadece indirme linki olanagi saglanmaktadir. II»

anasayto () ,
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Tarama Havuzu @ ®

Tarama Ekle

Kullanici:
Aciklama:
Tarih:
Ad Aciklama Fiziksel Lokasyon Kullanici Boyut Olusturma Zamami | Dosya Adi

Tarama Ekle: Tarama ekle butonu ile kullanicilar;
* Belgetarama,
«  Taranmis belgelerin ya da herhangi bir dosya formatindaki verinin Arsivnete aktarimiislemlerini gerceklestirebilir. II»

Secilenlerden Arsiv Kaydi Olustur: Tarama havuzunda bulunan belge ya da verilerden secim yaparak arsiv kaydi olusturulmasini saglar.(Secim islemi
listedeki belge ya da verilerin yaninda bulunan kutucuk ile yapilir.)

Kullanici: Tarama havuzundaki belge ya da verilerin kullanici bazinda filtrelenmesi igin kullanilir.

Aciklama:Tarama havuzundaki belge ya da verilere girilen aciklama alani Gizerinden filtrelenmesi icin kullanilir.

Tarih: Tarama havuzundaki belge ya da verilerin tarih bazinda filtrelenmesi igin kullanilir.

Temizle: Secilmis olan filtreler temizlenir.

Filtrele:Secilmis olan filtreler Gizerinden sorgulama yapilir.

Havuzda bulunan belge ve verilerin listelendigi bélimde kullanicilar “Ad, aciklama, Fiziksel Lokasyon, Kullanici, Boyut, Olusturma Zamani, Dosya Ad1”
kolonlarini gérmektedir. Gériinmesi istenmeye kolonlar kullanici tarafindan kaldirlabilir.

P anasayfa () J7 \RSIVNET
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Tarama Ekle

Bilgisayardan Ekle: Bilgisayarda bulunan daha
onceden taranmis belgeleri ya da verileri tekil ya
da coklu olarak Arsivnete aktarmak icin kullanihr.
Tarayicidan Ekle: Tarama yaparak Arsivnete veri
aktarmak igin kullanilir.

Ad: Eklenmis olan dosyanin adinin girilecegi
alandir. (Zorunlu alan)

Aciklama: Eklenmis olan dosya ile ilgili
aciklamanin girilecegi alandir. (Zorunlu alan)
Fiziksel Lokasyon: Eklenmis olan dosyanin fiziksel
arsivdeki yeri girilir. (Zorunlu alan)

Eklemis oldugu herhangi bir dosyayr silmek
isteyen kuIIan|C| butonu ile bu islemi
gerceklestirebilir.

Eklemis oldugu tim dosyalari silmek isteyen
kullanici w butonu ile bu islemi
gergeklestirebilir.

Kullanici son olarak kaydet butonu ile islemini
tamamlar.

Tarama havuzuna yuklenmis olan belge ve veriler
havuz isleyisi sayesinde arsive kayit ekraninda

tim personel tarafindan arsiv malzemesinin
detayina eklenebilecektir.

anasayto ()
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Tarama Bilgileri

Bilgisayardan Ekie & W Tarayicidan Ekle

Onizleme

bl

Dosya Adi

arsivnet pdf

Baoyut

52MB

Ad

Arsivnet Kullanin

Aciklama

300 dpi

Fiziksel Lokasyon

Kurum argivi m

Kaydet

Z7 NRSIVNET

| YARDIM Dok(MANI }—




N TURKSAT

Tarama Havuzu @ ®
Tarama Ekle
Kullanici:
Aciklama:
Tarih:
=8|
Ad Aciklama Fiziksel Lokasyon Kullanici Boyut Olusturma Zamani | Dosya Adi
Arsivnet Kullanim. . 300 Dpi Kurum Arsivi Edys EDYS 52 MB 15.11.2023 23:4 .. arsivnet. pdf ;ﬂ V m

Tarama havuzuna eklenen dosyanin detayina ulasmak icin .cﬂ butonu kullanilir.

v

Tarama havuzuna eklenen dosyanin zaman damgasi almasi igin butonu kullanilir.

Tarama havuzuna eklenen dosyanin silinmesi icin o butonu kullanilir.

=20 (oo st}

L




YONETICi iSLEMLERI
Sistem yOneticisi tarafindan kuruma 6zel tanimlarin ve yetkilendirmelerin yapilacagi ekranlarin bulundugu basliktir. 7 ana bashktan olusmaktadir.

Veri S6zlugu Yonetimi » Organizasyon Kisi Tanimlamalari  «  Kullanici Yonetimi
> Deger Tipi islemleri o Qrganizasyon Kisi o Kullanici islemleri
> Organizasyon/Kisi Tipi « Deger Yonetimi « Raporlar
islemleri o Deger Tipi o Arsivnet Kullanim Raporu
o Arsiv Tipi islemleri * Arsiv Planlama

o Arsiv Planlari

N TURKSAT

Diger islemleri

o Hata Loglan

o Iskem Loglari

o Log Zaman Damgalari
o indekslenecek Dosyalar
o Zamanli Gorevler

o Sistem Ayarlar

Edys EDYS

Men( )
ArsivNet Islemleri Yénetici Islemlen
Veri S6zIugi Yénetimi

Deger Tipi islemleri
Organizasyon/Kisi Tipi islemleri
Arsiv Tipi Iglemleri

Organizasyon/Kisi Tanimlan
Deger Yonetimi

Arsiv Planlama

Kullanici Yénetimi

Raporlar

Diger Islemler

I NRSIVNET

anasayto ()
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Veri Sozliigi Yonetimi:

«  Deger Tipiislemleri

Arsiv tipi binyesinde kullanilacak olan deger tiplerinin olusturuldugu ekrandir. Deger; herhangi bir konu basliginin belirlenip ona ait alt basliklarin
kullanicilara secenekler olarak sunulmasini saglayan veri tipidir. (marka, model, cinsiyet, evrak tipi, calisma durumvs.) Boylece, kullanicilarin manuel veri
girisine kiyasla minimum duizeyde hatali giris yapmasi saglanmaktadir. Olusturulan “Deger Tipleri” “Arsiv Malzemesi“blnyesindeki tstveri alanlarinin
altyapisinin olusturulmasiicin kullanilir.

"o

Deger Tipi Islemleri

Deder Tipi Ekle

Metin Kod Kisa Metin Yayimlanma Durumu
Cinsiyet cinsiyet Yayimlanmadi @ C/ E
Yabanci Dil YabancDil Yayimlanmad ® EI E
Deger Tipi Ekle: Yeni deger tipi kaydetme islemiicin kullanilir. Deger Tipi Ekle
Kod:* 1
+ Kod*:Degertipine ait kodun girilecegi alandir. Vet Cinsiyet
e Metin*: Deger tipinin adinin girilecegi alandir. Kisa Metin:
«  KisaMetin. Deger tipinin kisa adinin girilecegi alandir. Arsiv malzemesi
«  ArsivMalzemesi Detay Tipi mi?: Arsiv malzemesi Detay tipi ise secilir. [ "™
P, " - . . .| Yayimlanma
« llgili alanlari dolduran kullanici “Kaydet” butonu ile islemleri| i
tamamlar Giincellenme
) Zamani:

@ Yayimla: Tanimlanmis olan deger tiplerinin yayimlanmasi icin kullanihr.

C’ Duzenle: Tanimlanmis olan deger tiplerinin glincellenmesiicin kullanilir.

- Degerleri Listele: Deger tiplerinin icine alt degerler tanimlanmasi igin kullanihr. II»
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Deger Ekleme:

Hazirlanan deger tipi altina yeni degerler tanimlamak icin ilk olarak deger
tipi “Yayimlanir” ardindan “"Degerleri Listele” butonuna tiklanir.

Acilan pencerede “Yeni Deger Ekle” butonu tiklanir ve asagida listelenen
alanlarin girisi yapilir.

Kaydet butonuile islem tamamlanir.

Tip*: Deger tipi adi otomatik olarak gelmektedir.

Kod*: Deger kodunun girilecegi alandir.

Metin*: Deger adinin girilecegi alandir.

Kisa Metin: Deger kisa adinin girilecegi alandir.

Sira*: Deg@er sirasinin girilecegi alandir.(Listedeki gosterim sirasini belirler)
Gecerlilik Baslangig Tarihi*: Deger belirtilen tarihten itibaren kullanilmaya
baslanir.

Gecerlilik Bitis Tarihi:Deger belirtilen tarihten itibaren kullanima kapatilir.
Guncelleme Zamani: Degerin son guncellenme tarihi otomatik olarak
yansitilir.

Tanimlanan degerler, bu islemlerden sonra “Arsiv Tipi” icerisinde kullanilabilir
duruma gelir.

*Deger Tipleri glincellenebilir, yayimdan kaldirilabilir fakat silinemez.

*Ayni deger birden fazla “Arsiv Tipi” icerisinde kullanilabilir.

Lanasayta ()

N TURKSAT

Degerler
Deger Tipi Cinsiyet
Yeni Defier Exle

Metin Kod

Yeni Deger Ekle

Tip™* Cinsiyet
Kod:* 1

Metin:* Kadin
Kisa Metin:

Sira:* 1

Uzak Id

Gecerlilik

Baslangic 04.12.2023|
Tarihi:*

Gecerlilik Bitis

Tarihi:

Gincellenme
Zamani

Degerler
Deger Tipi Cinsiyet

E3 Yeni Deger Eke

Metin Kod Kisa Metin
Kadin 1
Erkek 2

Gecerlilik Baslangic

04.12.2023 C/

04.12.2023 Q
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- Organizasyon Kisi Tipi islemleri:

N TURKSAT

ArsivNet sisteminde Birim / Kurum / Tlzel Kisi / Gergek Kisi vb. tanimlama islemlerinin dinamik olarak yapilabilecegi, tanimlara 6zel Gst veri alanlarinin
eklenebilecegi, hiyerarsik yapilarin dizenlenmesi icin kullanilacagr ekrandir. Olusturulan bu Organizasyon/Kisi tipleri daha sonra arsiv malzemelerinde

Ustveri alanlarinda kullanilabilecektir.

Organizasyon/Kisi Tipi islemleri

()| Yayimla Butonu
Organizasyon/Kisi Tipi Ekle
Cl Guncelle Butonu Metin

Tuzel Kisi

E Ustveri Ekle Butonu

Kod

tuzelkisiler

Kisa Metin

Yayimlanma Durumu

‘Yayimlanmadi ® C/ .J

(B owneseicswitke | Qrganizasyon/Kisi Tipi ekle: Arsiv tiplerinde kullaniimak tzere organizasyon/kisi tiplerinin eklenmesi icin kullanilan butondur. Sag

tarafta acilan pencerede sirasiyla asagidaki islemler yapilir ardindan kaydet butonu ile islem tamamlanir.

» Kod*:Organizasyon Kisi Tipi kodunun girilecegi alandir.

« Metin*: Organizasyon Kisi Tipi adinin girilecegi alandir.

+ Kisa Metin*: Organizasyon Kisi Tipi kisa adinin girilecegi alandir.

» Entegrasyon Nesnesi: Organizasyon Kisi Tipinin aktarimi icin entegrasyon var ise

secilmesi gereken alandir.

« Hiyerarsik: Organizasyon Kisi Tipi hiyerarsik ise segilmesi gerekir. (Kurum, birimvb.)
* YayimlanmaZamani: Yayimlanma zamani bu alanda otomatik gelecektir.
* Guncellenme Zamani: Glincellenme zamani bu alanda otomatik gelecektir.

Kod:*
Metin:*
Kisa Metin:

Entegrasyon
Nesnesi:

Hiyerarsik:

Yayimlanma
Tarihi:

Tanimlanan Organizasyon Kisi Tipleri altina “Ustveri Ekle Butonu” .J ile Ustveri alanlar | concellenme

olusturulabilir.

Zamani:

Organizasyon/Kisi Tipi Ekle

2
Gergek Kisi

Ornek olarak; Gercek Kisi Tipi olusturulduktan sonra bu alana veri girisi yapilirken hangi
ustveri alanlarinin bulunmasi isteniyor ise tanimlamasi yapilabilir. ( ad, soyad, Tc kimlik no,

cinsiyet, dogum tarihivb.) II»

Lanasayto ()
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Organizasyon Kisi Tiplerine Ustveri Eklenmesi:

+ Organizasyon Kisi Tiplerine Ustveri tanimlanmasi icin “Ustveri Ekle”
butonuna tiklanir.(Tipin yayimlanmamis olmasi gerekmektedir.) ‘II

* Acilan pencerede sirasiyla Organizasyon Kisi Tipinde yer almasini
istediginiz Gstveriler tanimlanir.

Ustveri Alanlart:

+ SiraNumarasi*: Ustveri sira numarasinin belirlenmesini saglar.

+ Etiket*: Ustveri etiket adinin girildigi bé1im

« AlanAdi*: Alan adi otomatik olarak etiket adindan gelmektedir.

« Veri Tipi*: Olusturulan Ustveri alaninin hangi tip veriden olusmasi
gerektigi bu bolimden secilir.(Alfabetik, numerik, alfanumerik, deger,
varhk, karma deger, karma varlik, tarih ve mantiksal))

» Zorunluluk: Alana ait zorunluluk durumu belirlenir.

+ Indekslensin: Alanin indekslenip indekslenmeyecegi belirlenir. ‘||

« Gorunurlik: Alanin goranarlagu belirlenir.

* Yukarnda bahsedilen alanlar disinda secilen veri tipine gore alt alan
secimleri acilabilmektedir. Ornegin: Veri tipi “Alfabetik” secildiginde
maksimum karakter sayisinin belirlenmesini saglayan “Uzunluk” alani
aciimaktadir ya da veri tipi “Numerik” secildiginde minimum ve
maksimum degerlerin belirlenecegi “Min” ve “Maks" alanlari acilir.

« Ustveri alanlarinin girisini tamamlayan kullanici son olarak ekle butonuna
tiklayarak Organizasyon Kisi Tipini tanimlamis olacaktir.

Olusturulan Organizasyon ve Kisi Tipi Uzerinden veri girisi yapilmak
istendiginde kullanicinin belirlemis oldugu Ustveri alanlari da gelecektir. ‘||
Olusturulan tanimlamalar Organizasyon ve Kisi islemleri boliminde detayli
olarak anlatilacaktir.

Lanasayto ()

Gergek Kisi Ustveri Tamimi Guncelle

E3 Ustveri Ekle

Sira Etiket

N TURKSAT

Veri Tipi

r

Ustveri Alanlari

Sira Numarasi’® | 1

Etiket:* Ad
Alan Adi-* Ad

Ven Tipi:* Alfabetik
Zorunluluk:

Indekslensin:

Goranur:

\

F

Ustveri Tanim Bilgileri
Ad:

Soyad*

Cinsiyet:
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Arsiv malzemelerinin tiplerine gore dinamik olarak tanimlanabilmesini saglayan ekrandir. Arsiv malzemeleri olusturulurken daha 6nceden tanimlanan
degerler ve organizasyon/kisi tiplerinden faydalanir. Arsiv malzemesinin niteligine goére her malzeme igin farklt kombinasyonlar olusturulabilmektedir.
Arsiv tipi islemleri ekranina tiklandiginda daha 6nceden tanimlanmis olan arsiv tipleri listelenir. Yeni bir arsiv tipi kaydetmek icin sol Ust tarafta bulunan
“Arsiv Tipi Ekle” butonu kullanilir.

Arsiv Tipi Islemleri
Arsiv Tipi Ekle
()| Yayimla Butonu
Metin Kod Kisa Metin ‘Yayimlanma Durumu
. Personel Ozluk 00ArsivTip_kod34065 00ArsivTip_kisametin-34065 Yayimlanmadi Y 4 .
E_/ Guincelle Butonu ® (2 N
Personel Ozluk 00ArsivTip_kod24456 00ArsivTip_kisametin-24456 ‘Yayimlanmadi ® C’ !]
.J] Ustveri Ekle Butonu Personel Ozlik 00ArsivTip_kod34831 00ArsivTip_kisametin-34831 Yayimlanmadi ® |:I ]
Personel Ozlok 00ArsivTip_kod19894 00ArsivTip_kisametin-19894 ‘Yayimlanmad @ EI 1
Personel Ozlik 00ArsivTip_kod26820 O0ArsivTIp_kisametin-26820 Yayimlanmadi @ Ef 1
Arsiv Tipi Ekle: Arsiv Tipi Ekle

Arsiv Tipi Ekle butonuna tiklandiktan sonra sag tarafta acillan ekranda
asagidaki islemler yapihip ardindan “Kaydet” butonuna tiklanmasi
gerekmektedir.

+ Ikon: Arsivtipine ait birikon eklemek icin kullanilir.

»  Kod*: Arsiv tipi kodu girilir.

« Metin*: Arsiv tipinin adinin girildigi alandir. wa 126)
« Kisa Metin: Arsiv tipinin kisa adinin girilebilecegi alandir. Kod:* personel
+ Detap Tipi*: Arsiv Malzemesi detay tipi seqilir. s i CiRTk Doyt
« Yayimlanma Tarihi: Yayimlanma tarihi otomatik olarak gelecektir. sz bien
« Guncelleme Zamani: Giincelleme tarihi otomatik olarak gelecektir. Detay Tipieri™ | Arslv Malzemes! Detay T
. L 0 9 N9nng 5 o on o o Yayimlanma
Arsiv tipi tanimlama islemi bittikten sonra arsiv malzemesine ait Ustverilerin Tarihi
ri i I Guncellenme
girilmesi gerekmektedir. II» Sl
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« Arsivtipine Ustveri eklenmesi

Arsiv tipine Ust veri eklemek icin arsiv tiplerinin listelendigi ekranda ilgili “Arsiv Tipi” tizerinde bulunan “Ustveri Tanimi Ekle” butonuna tiklanir

ardindan sag tarafta acilan ekranda “Ustveri Ekle” butonu kullanilarak Arsiv Tipinde bulunmasi gereken tistveriler sirasi ile tanimlanir.
***Onemli Not: Arsiv tipinde bulunmasi gereken stverilerin analizinin cok dikkatli bir sekilde yapilmasi gerekmektedir. Arsive kaydi girilen bir “Arsiv

Tipi” daha sonradan guincellenemez.

Ornek Arsiv Tipi olarak Personel OzIiik Dosyalarina ait arsiv tipinin tanimlanmasi f Personel Ozlik Dosyalan Ustveri Tanimi Guncelle AR |
islemi asagida adim adim anlatilacaktir. -
* AnalizSureci:
o Tanimlanacak olan Ustverialanlarinin belirlenmesi. (ad, soyad, kimlik no, _ o
.. o i . Lo Sira Etiket Veri Tipi
sicil numarasi, dogum tarihi, dogum yeri, cinsiyet, calisma durumu)
o Tanimlanacak olan Ustveri alanlarinin tiplerinin belirlenmesi. (alfabetik,
numerik, alfanumerik, deger, tarih, varlik, mantiksal,karma varlik ve
karma deger)
o Tanimlanacak alanlarin zorunlu alan olup olmayacaginin belirlenmesi.
L J
«  Ust verilerin tanimlanmasi stireci: [ Ustveri Alanlan ) |
o Sira Numarasi: Ustveri sira numarasi girilir. )
o Etiket: Ustyeriye ait etiket ismi girilir. Sira Numarasi® | 1
o Alan Adi: Ustveri alan adi. (otomatik olarak gelecektir)
o Veri Tipi: Veri tipinin secilecegi alandir. Etiket * A
= Alfabetik (uzunluk)
*  Numerik (maksimum ve minimum deger) Alan Adi* ad
= Alfanumerik (uzunluk)
= Deger (referans deger tipi) Ven Tipi™* Alfabetii
= Tarih
= Mantiksal (referans varlik tipi) Uzunluk:®
=  Karma varvllk (referans varlvlk tipleri). Zorunluluk:
= Karma deger (referans deger tipleri)
o Zorunluluk: Zorunlu alan olup olmayacagi se¢imi indekslensin: ,
o Coklu secim: Birden fazla segenegin segilmesi gerektigi durumlarda kullanilir.
o Indekslensin: Secili alanin indekslenmesi ve bu icerik izerinden arama yapilmasini saglar. m
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Ad: Veri tipi Alfabetik, 100 karakter ve
zorunlu alan olarak belirlenmistir.

1.
Ustveri

Soyad: Veri tipi Alfabetik , 100 karakter
ve zorunlu alan olarak belirlenmistir.

2.
Ustveri

Kimlik No: Veri tipi Numerik (minimum:
1 maksimum: 99999999999 olarak
kimlik numaralarina uygun olacak
sekilde bir aralik belirlenmistir)

3.
Ustveri

Lanasayta ()

Ustveri Alanlar

Sira Numarasi:™®

1

Etiket:* Ad
Alan Adi* ad
[Veri Tipi® Alfabetik
Uzunluk:* 100
[Zorunluluk: %)
indekslensin: %)
N

Ustveri Alanlan X
Sira Numarasi™ | 2
Etiket.* Soyad
[Alan Adi-® soyad
[Veri Tipi:* Alfabetik
Uzunluk:*® 100
Zorunluluk: M

Indekslensin: M

Ustveri Alanlar &
[Sira Numarasi™* 3
Fliket:™ Kimlik No
Plan Adi* kimlikNo

feri Tipi-™ Numerik

Minimum:* 1

Maksimum® | 99299999999
Forunluluk: O

ndekslensin:

Sicil No: Veri tipi Alfanumerik, 50
karakter ve zorunlu alan olarak
belirlenmistir. ( Sicil numaralarinda Harf
da kullanabilecegi varsayilarak
alfanumerik alan secilmistir.)

4,
Ustveri

Dogum Tarihi: Veri tipi tarih ve zorunlu
alan olarak belirlenmistir.

5.
Ustveri

Dogum Yeri: Veri tipi varlik ve zorunlu
alan olarak belirlenmistir. Organizasyon
/ Kisi tanimlamalari (il,ilce,tlke, kurum
tizel kisi vs) veri tipinde varlik
tablosundan secilebilmektedir.

6.
Ustveri

N
I\

Tanimlanacak Ustveri alanlari; Ad, soyad, kimlik no, sicil numarasi, dogum tarihi, dogum yeri, cinsiyet, calisma durumu olarak belirlenmistir.

TURKSAT

Ustveri Alanlar :
[Sira Numarasi.™ | 4
Etiket™ Sicil No
Jalan Adi-™ sicilNo
feri Tipi:* Alfa Numerik
JUzunluk:* 20
[7orunluluk:
Indekslensin:
[ rom_|

Ustveri Alanlarn &
Sira Numarasi:”* | 5

Etiket.™ Dogum Tarihi
Alan Adi™ dogumTarihi
Veeri Tipi:* Tarih
[Zorunluluk: M

indekslensin: =

Ustveri Alanlan ¥
ISira Numarasi’* | 6

[Etiket:* Dogum Yeri

JAlan Adi:* dogumYeri

‘en Tipi:™ Varlik

Referans:* >

[Coklu Secim: O

Iorunluluk: M

Indekslensin: %]

=N
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Ustveri Alanlar

o Cinsiyet: Veri tipi deger, referans cinsiyet
ve zorunlu alan olarak belirlenmistir.

Ustveri Alanlan & o

Calisma Durumu?: Veri tipi Mantiksal ve
zorunlu alan olarak belirlenmistir.

Sira Numarasi™ | 7

Etiket:* Cinsiyet (Calisma durumu alani tercihe gore | Srzhumasi® 8

Alan Ad:* cinsiyet mantiksal alan ya da deder olarak |ttt Galisma Durumu

[Veri Tipi:® Deger Eklenet)i“r.) Alan Adi* calismaDurumu

Referans:™* Cinsiyeti = Veri Tipi-* | Mantiksal

Coklu Secim indekslensin:

Zorunluluk: M

7. indekslensin: 8.

- . o . e [ Kkapa |
Ustveri =0 E=S Ustveri

Ustveri tanimlama islemi bittikten sonra “Ekle” butonu ile yapilan islemler kayit altina alinir.
«  *Arsivtipiyayimda oldugu surecte Ustveriler glincellenemez ya da silinemez.
«  *Herhangi birarsiv tipi (izerinden arsiv kaydi yapildiktan sonra arsiv tipi yayimdan kaldirilsa bile “Ustveriler” glincellenemez ya da silinemez

Lanasayta ()

s B
Personel Ozlik Dosyalan Ustveri Tanimi Guncelle ) ()
Ustveri Ekle
Sira Etiket Veri Tipi
1 Ad- Alfabetik S M
2 Soyad Alfabetik S o

Kimiik No Nimerik S o
4 Sicil No Alfz Numerik S M
5 Dogum Tarihi Tarih S o
6 Dogum Yeri Varlik & 1o
T Cinsiyet Deger S o
8 Calisma Durumu Mantiksal f m

\ J
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N TURKSAT
Arsiv tipi yayimlandiktan sonra artik “Arsive Kayit” ekraninda listelenmeye baslayacaktir.

Arsive Kayit

Clusturmak istediging argiv ka

tini seginiz
Fotopraflar Pessonel Olok
Dosyalan

yydrun

Olusturulan Arsiv Tipi secildiginde tanimlanmis olan Ustverilerin belirlenen kriterler dogrultusunda geldigi gorulr. Arsiv tipi Gzerinden herhangi bir
kayit islemiyapilmadigi stirece Ustverilerde yanlishk farkedilirse yayimdan kaldirilarak glincelleme islemi yapilabilecektir.

( _ )
Malzemenin Tanim

Normal

Her Ikis

Ustveri Tanim Bilgileri

Ad*

Soyad:*

Kimlik No:

Sicil No:*

Dogum Tarihi:*

Dogum Yeri:* V4
Cinsiyet™

Calisma
Durumu:

P anasayfa () J7 \RSIVNET
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Organizasyon Kisi Tanimlar:: ——
. Organizasyon/KiQ — S
Organizasyon Kisi Tipi Islemleri ekraninda olusturan tiplere veri giriglerinin yapildigi ekrandir. O Tama @ Yaymlanms O Yaymdan Kaldims
« Ekrana giriste varsayilan olarak yaymlanmis olan tipler listelenir.
«  Kullanicristerse yayimdan kaldinlimis tipleri de listeleyebilir fakat bu tiplere veri girisi yapamaz.
e  Tumu secildigi durumda tim tipler listelenecektir. 3
«  Filtreleme alanina “Tip” adiyazilarak filtreleme yapilabilir.
«  Kullaniciistedigi tipi secerek giris yapar. Daha dnceden girilmis olan veriler otomatik olarak Gergek Kigi
listelenir.
Kriterler:
Kriterler alani Organizasyon Kisi tipleri olusturulurken | —
tanimlanan Ustveriler de dahil olmak tzere tim veriler | aums e
Uzerinden arama yapilmasini saglamaktadir.
« Ornek olarak Gercek Kisi Tipi icerisine eklemis g:‘;
olfjugumuz ”Cl.n.sly(?t" élanlnl kullfanar?k cmswete I —
gore gercek kisilerin filtrelenmesi saglanabilir.Bu
islem icin sol tarafta bulunan “Etiket” bolimunden | ., curk o0z 2
filtreleme yapilmak istenen Ustveri secilir. A
Yasin TELLI 001 (7

Filtre ve Glincelleme:

«  Kolonlar tizerinde bulunan “Filtrele” alanindan arama yapilabilir.

. [@veriler tizerinde bulunan glncelleme butonuna tiklanarak diizenleme yapilabilir.
« Artanyadaazalan seklinde siralama yapilabilir.

«  Kolonlarbdlimunden kolonlar eklenebilir ya da gikarilabilir.

Artan sirada sirala

Azalan sirada sirala

[H Kolonlar

Filirele

Lanasayta ()
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Yeni Veri Girisi:

Yeniveri girisiicin “Ekle” butonu kullanihr.

«  Kod*: Tipin kodunun girildigi alandir.

« Ad*:Tipinadinin girildigi alandir.

«  KisaAd: Tipin kisa adinin girildigi landir.
« Sira:Tipinliste sirasinin girildigi alandir.

«  Gecerlilik Baslangig¢ Tarihi*: Tipin gegerlilik baslangig tarihinin girildigi alandir.
«  Gecerlilik Bitis Tarihi: Tipin gecerlilik bitis tarihinin girildigi alandir.

«  Uzakid: Entegrasyon icin kullanilmaktadir.

«  Belgenetid: Belgenet Entegrasyonuicin kullanilmaktadir.
«  Ustveri Tanim Bilgileri: Organizasyon/Kisi Tipine ait Gstverilerin listelendigi ve girisinin

yapildigi alandir.

« Bilgilerigirilen tip “Kaydet” butonuna tiklanarak kayit altina alinir.

Deger Yonetimi
« Degerler

29

N TURKSAT

Gergek Kisi Ekle
Gergek Kisi Tanim Bilgileri
Kod:* 003
Ad*

Kisa Ad
Sira:

Gecerlilik
Baslangig
Tarihi:*

Gecerlilik Bitis
Tarihi:

Guncellenme
Zamani:

Uzak Id:

Belgenet Id:

Ustveri Tanim Bilgileri

Cinsiyet:

Deger Tipi islemleri ekraninda tanimlanmis olan deger tipleri altina deger tanimlama ve mevcut degerleri glincelleme islemi icin kullaniimaktadir.

Deger tipi alanindan ekleme ya da glincelleme islemi yapmak istenilen deger secilir.

Dederler

|Deg“|erTipi:| |Cinsiyet

Yeni Defer Ekle
Wetin
Erkek

Kadin

Kaod

Kisa Metin

Gecerlilik Baslangic

04.12.2003 C/
04.12.2003 C/

Guncelleme Butonu

Yeni Deger Ekleme

Lanasayta ()
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Yeni Deger Ekle @

Yeni Deger Ekleme:

Yeni deger ekleme butonuna tiklanir:

« Tip*: Deger tipi adi otomatik olarak gelmektedir. Tip:* Cinsiyet
« Kod*: Deger kodunun girilecegi alandir. Kod-* 3
«  Metin*: Degeradinin girilecegi alandir. Metin:* Belirtilmemis
«  KisaMetin: Deger kisa adinin girilecegi alandir. _
- .. .. . .| Kisa Metin:
« Sira*: Deger sirasinin girilecegi alandir.(Listedeki
Sira”* 3

gOsterim sirasini belirler)
»  Gegerlilik Baslangic Tarihi*: Deger belirtilen tarihten | Uzakld:

itibaren kullanilmaya baslanir. Gecerlilik

«  Gegerlilik Bitis Tarihi:Deger belirtilen tarihten itibaren _Br:r?m'lg'@ 0812 2023
kullanima kapatilir. '
. P L. 5 .. | Gecerlilik Bitis
*  Gulncelleme Zamani: Degerin son glincellenme tarihi | 1aini
otomatik olarak yansitilir. Giincellenme
+ Kaydetbutonuileislemtamamlanir. Zamani:
Eklenmig olan degerler “Deger Tipi” altinda listelenir.
Degerler ?®®
Deger Tipi: Cinsiyet
Yeni Dejer Ekle
Metin Kod ] Kisa Metin Gecerlilik Baslangic
Kadin 1 04.12.2023 (7
Erkek 2 04.12.2023 (7
|Betirtimenis 3 08122023 | Q
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Arsiv Planlama

« ArsivPlanlan

“Arsiv Planlari” kurumunuzun geg¢miste kullandigi ve

guinimuzde kullanmakta oldugu guncel arsiv planlarinin

tanimlandigi ya da glincellenebildigi ekrandir. Ekrana giris ile

birlikte tanimlanmis olan tim arsiv planlari listelenir.

e Yeni bir arsiv plani olusturmak igin “Arsiv Plani Ekle”
butonu kullanilir.

* Mevcutta bulunan bir plan tzerinde degisiklik yapmak
iciniseilgili arsiv plani secilerek diizenle komutu verilir.

Arsiv Plani Ekleme:
Yeni bir arsiv plani ihtiyaci olmasi durumunda kullanilir.

Ad*: Arsiv planinin adinin girilecegi alandir.

Donem Baslangi¢ Tarihi*: Arsiv planinin kullanim baglangi¢
tarihinin girilecegi alandir.

Donem Bitis Tarihi: Arsiv planinin kullanim bitis tarihinin
girilecegialandir

Aciklama: Arsiv plani ile ilgili girilmesi gereken bir aciklama
varsa bu alana girilebilir.

Glincelleme Zamani: Arsiv planinin en son giincellenme
tarihidir ve otomatik olarak sistem tarafindan yansitilir.

Arsiv Plani Altina Yeni Klasor Olusturma:

Arsiv plani biinyesinde yeni bir dizin olusturmak icin ilk olarak arsiv plani Gizerine tiklanip “a¢” komutu verilir.

Lanasayta ()

N TURKSAT

Arsiv Planlar
Arsiv Plam Ekle
Standart _ Personel
Dosya Plani Ozlik Klasoérleri
~

Arsiv Plani Ekle )
Ad* Projeler
Dénem
Baslangic 08.12.2023
Tanhi:*
Donem Bitis
Tarihi:
Aciklama:
Guncellenme
Zamani:

@
@ ' A
(@]

Duzenle
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Arsiv Plantigerisine giris yapildiktan sonra arsiv planina ait dizin yapisi ekrana gelecektir.

+

7

L]

Altina Ekle: ilgili dizinin altina Projeler
yeni bir klasor eklemek icin S
kullanilr. — —
G" ||e ” ||| dizinin b|| i|erinin Dizin Adi Dizin Kodu Guncellenme Zamani ‘
uncelle:
J 9 L 9 / 0 08.12.2023 13:21-06 4 C/
glincellenmesi icin kullanilir.
Alta yeni ekle butonu ile yeni dizin olusturma ekrani acilir: Arsiv Dizini Tanim Bilgieri
Ust Dizin: Otomatik olarak dizinin bagli olacagi dizin gelir. oD :
o o 9 o Q 9.g .0 Dizin Kodu:* 001
Dizin Kodu*:Dizine ait kodun girilecegi alandir. A
9 o 9 o 20 Ad* Bel
Ad*: Dizin adinin girilecegi alandr. | Belgene
Alan Ekle: Olusturulan dizine ait meta data alani olusturmak icin —
Diger Alanlar
kullantlir. Aciklama:
Aciklama: Dizinle ile ilgili girilmesi gereken bir agiklama varsa bu
alana girilebilir.
Paylagim
Paylasim durumu*: Paylasma yok / Kuruma Acik Do Paylasma yok
Paylasma Yok: Bu dizine yetkisi olan kullanicilar tarafindan erisim
saglanabilir.

o

o

32
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Kuruma Acik: Bu dizine yetkisine bakilmaksizin tim kurum
tarafindan erisim saglanabilecektir.
Kaydet butonuile islem tamamlanir.
Olusturulan dizin altina yeni dizinler eklenebilir ya da diizenle butonu
ile dizin glincellenebilir.

Lanasayta ()

Projeler

Dizin Ara
Dizin Adi
!

Belgenet

Dizin Kodu

0

001

Giincellenme Zamani ‘

08.12.2023 13:21:06 + (7

08.12.2023 14:22:30 + (7

27 NRSIVNET

[

| YARDIM DOKUMANI




Kullanici Yonetimi
«  Kullaniciislemleri

Yeni kullanicilarin tanimlanmasi, aktif kullanicilarin pasif hale getirilmesi ayrica kullanicilara dizin yetkilerinin verilmesi icin kullanilan ekrandir.
(Kullanicilari, Arsivnet'e tanimlamadan 6nce Belgenet lzerinden Arsivnet'e ait yetkilerin verilmesi beklenmektedir. Belgenet Kullanici Yonetimi

ekranindanilgili kullanici bulunur, diizenle butonu ile yetkileri tanimlanir.)

N TURKSAT

p
Kullanici Islemleri

Kullanici Adi:

Ad:

Tc Kimlik No:

Durumu: Aktif

Gecerlilik ’

Durumu: sec

Kullanic Ekle

Kullanici Adi Ad Tc Kimlik No Gecerlilik Baslangic ... Gecerlilik Bitis Tarihi A Giincellenme Zamani Birimi

aakbas Ahmet Arif AKBAS 14.08.2020 11:20:03 / 06.12.2022 13:53.37 Yazilim Gelistirme Direktorlugo m m Ow =

aarslan Ahmet ARSLAN 08.09.2017 11:18:50 / 16.11.2023 17:24:16 Yazihm Gelistirme Direktériaga m m O

g 47 s Kablo Hizmetleri Misteri lliskileri Direktorluga,
abyildirim Ahmet Bahadir YILD. .. 29.01.2021 12:13.09 / 25.10.2022 14:29:49 Yazilim Gelistirme Direkiorlugi m m Onw
! g ey Degistirilen Test Binim, Yazilim Gelistirme
Lakaraduman Ali KARADUMAN 20.08.2020 14:23:33 / 16.11.2023 21:52:04 Direktorlugu m m Onw |

Kullanicr Adi: Kullanici adi ile aramaigin kullanihir. Yeni Kullanici Ekleme
Ad: Kullaniciad/soyad ile arama icin kullanilir. ™) Dizin Yetkileri
Tc Kimlik No: Kimlik numarasi ile aramaicin kullanihr (%) Dizin Yénetimi Yetkileri
Durumu: Akif/Pasif ] Arsiv Kayit Yetkileri

Gegerlilik Durumu: Gegerli/Silinmis/Hepsi

Lanasayta ()
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Yeni Kullanici Ekleme

N TURKSAT

Kullarici Ekle
Yeni kullanici eklemek icin “Kullanici Ekle” butonuna tiklanir. KA Ad TCKmikNo | E-Posta Ee
A(;l | an p ence red e e kl eme k iste n | | en ku I |a nici b u I unur. mdemirtas Mehmet DEMIRTAS Kablo Hizmetleri Pazarlama ve Satis Direktoriigi mdemirntas@turksat.com. tr +
o . . . uozdem nal O wrumsal lletisim Direktorliga uozdem@tus com.tr-
Kullanicilari daha kolay bulmak icin kolonlar {izerinde : e e o M
— " e . . aguney Abdullah Serdar GUNEY Konya || Madarlagu aguney@turksat.com.tr +
b u | u n a n FI |tre ozel | Igl ku | |a n I |a bl | I r' aozbek Ahmet OZBEK Kayseri | Madariugu aozbek@turksat.com.tr1 +
« lgili kullanici bulunur ardindan isminin karsisinda - O A - Deviot ve Bl Tophamu koo S +
bulunan ™/ butonu ile kullanici Arsivnet’e dahil edilir. aithoc AiTaha KOG s it e altkoc@eoddo govr +
« Kullanicilar Arsivnet'e eklendikten sonra dizin yetkilerinin et NhstACAR o - . i +
o o o gmhatipoglu Ginan Murat HATIPOGLU Muhasebe Direkiorlogu gmhatipeglu@turksat.com.tr1 +
de verilmesi gerekmektedir.
. . egunuc Emre GUNUG Tesisler Altyapi ve Sosyal Hizmetler Direktorlugu egunuc@turksat com tr1 +
A r§ IV n et’ B e | g e n et ku I | a n I CI Ve r I ta ba n I n a e nteg re O I u p gbozkurt Gunay BOZKURT Uydu Hizmetleri Pazarlama ve Planlama Direktorliga gbozkurt@turksat com.tr1 +
kullanici bilgileri otomatik olarak Belgenet Uzerinden
aktarilmaktadir.
Sayfa 1 1122 Gosterilen 1- 10/ 1211
Dizin Yetkilerinin Verilmesi el
Dizin yetkisi verilmek istenen | panvetrivee
kullanicinin isminin kargisindaki “Dizin | Asve serderen  gong) magurak akam (8iim)
Yetkileri” butonuna tiklanir. B
Arsive Gonderen Birim: Kullaniciya | *s™  Foe=
dizin yetkisi verilmek istenen birim —
Se(;i | i r. Dizin ﬁ:d\ ;lem Kodu Sorgulama Okuma Ekleme Silme Degistirme NGlle\:k Derecesi Alt Dizinler Dahil Yetkileri Ozellestir
Arsiv Plani: Kullaniciya yetki verilecek Arsimet 002 Norma
ar iV |an|n|n Se -Id- o . |and r Belgenet 001 Normal
s p gl Igl a Ir. Emp 005 Normal
Filtrele butonuna tiklandiginda arsiv Mogen 004 Normal
. .. . R Projem 003 Normal
pla niNna a |t d 1ZINn ya pISI ||Ste|en Ir. Verilen Yetkileri Alt Birimlere de Uygula Kaydet

34
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N TURKSAT
Sorgulama: Kullanicrilgili dizindeki arsiv kayitlarini arama sonuglarinda bulur fakat iceriklerine erisemez.
Okuma*: Kullanicrilgili dizindeki arsiv kayitlarina igerikleri de dahil olmak Gizere erisir.
Ekleme: Kullaniciilgili dizine yeni arsiv kaydi ekleyebilir.
Silme: Kullanici arsive kaydedilmis bir malzemenin konumunu silme ve degistirme yetkisine sahip olur
Degistirme: Kullanici arsive kaydedilmis bir malzemenin bilgilerini(taranmis veriler de dahil) degistirebilir.
Gizlilik*: Kullanicinin ilgili dizindeki gdrmeye yetkili oldugu maksimum gizlilik seviyesidir. Kullanici bu gizlilik seviyesi Gzerindeki kayitlara ulasamaz
Alt Dizinler Dahil: Se¢im yapildiginda alt dizinler de dahil edilerek yetkiler tanimlanir.
Yetkileri Ozellestir: Alt dizinler dahil secenegi ile birlikte calisir. Alt dizinlerden birini digerlerinden ayristirmak icin kullanilir. Yetkileri 6zellestirme alani secilmedigi siirece alt
dizinlerde degisiklik yapilamayacaktir.
Verilen Yetkileri Alt Birimlere de Uygula: Verilen yetkiler ilgili birim ve tiim alt birimlerinde uygulanir. Kaydet butonuile islem tamamlanir.

Dizin Yonetimi Yetkileri

Arsiv Planlari ekraninda dizinleri yonetmesi (dizin agma |7 o
dizin adi ve bilgileri giincelleme islemi gibi) gereken | ™"
. . .. . . . . . . . Arsiv Plani:® Projeler
kullanicilara dizin yonetimi yetkilerinin verilmesi )
. . . Ym
gerekmektedir. Kaydet butonu ile islem tamamlanir. — — T oo oo | vermcr oo
0
Arsivnet 002
Belgenet 001
Emp 005
Mogan 004
Projem 003
Arsiv Kayit Yetkileri (Referans Kodu Bazl Yetkilendirme):
Arsivde bulunan herhangi bir kayda ulasamayan personele, kayit bazinda ve belli bir tarih | Yer#aizeme ¥etiendime
araliginda gegici bir yetki tanimlamak icin kullanilan ekrandir. llgili kullaniciya isminin R S— >

karsisinda bulunan Arsiv Kayit Butonu (©7) tiklanir. “Yetki Ekleme” butonu ile belirtilen preiv Plan

referans numarasina belirtilen tarihlerde yetki verilir. Arsiv Dzini*

Kaydet butonuile islem tamamlanir. Konu-

Referans*: Referans numarasinin girilecegialandir. s

Yetki Baslangig Tarihi*: Yetkinin basladig tarihtir. T

Yetki Bitis Tarihi*: Yetkinin bitecegi tarihtir.

Vet Bitis Tarini-* | 15.12.2023

Diger alanlar referans numarasina istinaden otomatik olarak gelecektir.

a0 #7 \RSIVNET
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Raporlar
»  Arsivnet Kullanim Raporu
Arsivnet'e girilmis olan kayitlarin birim, tip, plan ve tarih bazinda raporlanmasini saglayan ekrandir.

36
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Arsivnet Kullanim Raporu

Argiv Plani Standart Dosya Plani wa f Arsiv Tipi: Tumi
Arsive Génderen Birim: Tum Birimler Arsiv Kaydi Olusturma Tarihi:

Arsiv Plani Arsiv Tip Arsive Gonderen Binm Tarih

Arsiv Plani Dizin Sayisi Arsiv Kaydi Sayisi Detay Belge Sayisi
Belgenet Standart Dosya Plani Belgenet Standart ... 2537 47 49
Sayfa | 1 " () Gosterilen 1-1/1

2531

Disan Aktar

Sayfa Sayisi

2531

Arsiv Plani: Belirlenen arsiv planina gore raporlama yapilir.

Arsive Gonderen Birim: Belirlenen birime gore raporlama yapilir.

Arsiv Tipi: Belirlenen arsiv tipine gore raporlama yapilir.

Arsiv Kaydi Olusturma Tarihi: Belirlenen tarih araligina gore raporlama yapilir.

Dizin: Toplam dizin sayisini belirtir.

Arsiv Kaydi: Toplam kayit sayisini belirtir.

Detay Belge: Toplam detay sayisini belirtir."Detay Belge” sayisinin yer aldigi kutucugun ustiine
gelindiginde bir arag kutusu ¢ikar. Arsiv malzemesi sayilari (belge tiri bazinda jpeg, pdf, tiff, avi,
mp3vb.) bilgisi buarag kutusundayeralir.

Toplam Sayfa: Kaydedilen toplam sayfa sayisini belirtir.

Disa Aktar: Rapor sonuglarinin excel ya da pdf olarak disa aktarilmasini saglar.

Lanasayta ()

Detay Belge gorinimui

Uzanti Adet
| PDF | 448 |
| PDF(Dénugturaimas) || 413 |
| TIFF | 196 |
\ PNG || 129 |
| JPG | 118 |
| EYP | 103 |
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non nonu

Kullanici listeleme ekraninda “Arsiv Plani”, “Arsiv Tip”,

gonderen birimler hem filtre barinda hem de rapor satirlarinda soluk renkte gosterilmektedir.

Arsiv Plani: Listeleme islemi arsiv plani bazinda yapilir.
ilgili arsiv plani binyesindeki dizin sayisi, arsiv kaydi
sayisi, detay belge sayisi ve sayfa sayisi kolonlari
gosterilmektedir.

Arsiv Tipi: Listeleme islemi arsiv tipi bazinda yapilir.
ilgili arsiv tipi ile yapilan kayit sayisi, detay belge ve
sayfa sayisi kolonlari gosterilmektedir.

Arsive Gondere Birim: Listeleme islemi arsive
génderen birim bazinda yapilir. ilgili birim tarafindan
yapilan arsiv kaydi sayisi, detay belge sayisi ve sayfa
sayisi kolonlari gosterilmektedir.

Tarih: Listeleme islemi tarih bazinda yapilir. ilgili
tarihte yapilmis olan arsiv kaydi sayisi, detay belge
sayisi ve sayfa sayisi kolonlari gosterilmektedir.

Sayfalandirma: Her sayfada 15 sonug listelenir.
Kullanici 6nceki sayfa, ilk sayfa, sonraki sayfa ve son
sayfa butonlariile sayfalar arasinda gezinti yapabilir.

Lanasayta ()

Arsive Gonderen Birim”, ya da “Tarih"'e gore listeleme yapabilir. Pasif olan arsiv tipi, plani ve

Digarl Aktar
Arsiv Plani Arsiv Tip Arsive Gonderen Birim Tarih
Arsiv Plani Dizin Sayisi Arsiv Kaydi Sayisi Detay Belge Sayisi Sayfa Sayisi
Belgenet Standart Dosya Plani Belgenet Standart . 25637 47 49 2531
Sayfa 1 " (-} Gosterilen 1-1/1
[ Disan Aktar )
Arsiv Plani Arsive Gonderen Birim Tarih
Arsiv Tip Arsiv Kayd Sayisi Detay Belge Sayisi Sayfa Sayisi
Personel Ozluk Dosyalar 1 1 1
Sayfa |1 /"1 C Gasterilen 1-1/1
. J
Digar Aktar
Arsiv Plani Arsiv Tip ‘ Arsive Gonderen Binm Tarh
Arsive Gonderen Birim Arsiv Kaydi Sayisi Detay Belge Sayisi Sayfa Sayisi
Genel Midarlik Makan 1 1 1
Sayfa 1 " (' Gosterilen1-1/1
Digan Aktar
Arsiv Plani Arsiv Tip Arsive Gonderen Birim Tarih
Tarh Arsiv Kaydi Sayisi Detay Belge Sayisi Sayfa Sayisi
08.12.2023 1 1 1
Sayfa | 1 i C Gosterilen 1-1/1
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Diger islemler
+ HataLloglari

N TURKSAT

Kullanim esnasinda kullanicilarin aldigi hatalarin kaydedildigi ekrandir. Alinan hata kayit dokiim, hatalarin tarafimiza bildirimi sirasinda kullanilir.

Baslangi¢ Tarihi: Arama islemi baslangic tarihi
secilir.

Bitis Tarihi: Aramaislemi bitis tarihi secilir.
Kullanicr Adi: Kullaniciadina gére arama yapilir.
IP: 1p adresine gore arama yaplilir.

Metin: Hata detay icerigine gore arama yapilir.
Detay Goster{@Hata detayina erismek icin
kullanilan butondur.

« lislemLoglari

Kullanim esnasinda yapilan tim islemlerin kaydinin tutuldugu ekrandir.

Baslangi¢ Tarihi: Arama islemi baslangi¢ tarihi
secilir.

Bitis Tarihi: Arama islemi bitis tarihi secilir.
Kullanicr Adi: Kullaniciadina gére arama yapilir.
IP: 1p adresine gore arama yaplilir.

Islem Adi: Islem aksiyonlarina gore filtreleme
yapilmasini saglar. (Orn: Arsivmalzeme/oku,
arsivmalzeme/guncelleme vb)

Detay Goster:(@®Hata detayina erismek igin
kullanilan butondur.

Lanasayta ()

Hata Loglan
Baslangic:
Bitis.
Kullanici Adi
P
Metin
=
Kullamci Adi P Hata Zamani Hata
edys 10.0.1.167 08.12.2023 21:48:13 tr.com.turksat arsivnet business exception Business. o
edys 10.0.1.167 08.12.2023 21:48:03 tr.com turksat arsivnet business exception. Business. .. o
edys 10.0.1.167 08.12.2023 21:47-48 tr.com turksat arsivnet business.exception Business... o
Iglem Loglari
Baslangic.
Bitis
Kullanici Adi
P
Islem Adi
[ e |
Kullanici Adi P Islem Adi Guncellenme Zamani
edys 10.0.1.167 combollistele 09.12.2023 1558:29 O -
edys 100.1.167 comboliistele 09.12.2023 15:58:28 1]
edys 10.0.1.167 tip/malzemeTipListele 09.12.2023 15:58:22 o
edys 100.1.167 bulutkurumviogolistele 09.12.2023 15:58:22 O
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* LogZaman Damagalari

Kaydedilen islem kayitlarinin paket halinde guinlik olarak zaman damgasi ile damgalanip tutuldugu ekrandir.

Baslangi¢ Tarihi: Arama islemi baslangic tarihi
secilir.

Bitis Tarihi: Arama islemi bitis tarihi secilir.

indir: (&) islem kayitlarinin indirmek icin kullanilan
butondur.

+ Indekslenecek Dosyalar

Arsivnet Uzerinden yapilan kayitlarin indekslenme durumunun izlendigi ekrandir.

Durumu: Kayit durumuna gore aramayapilr.
Konu: Konuile aramayapilr.

Malzeme |d: Malzeme ID ile arama yapilir.

Arsiv Kayitlarina Git@ Kayit detayini gormek igin
kullanihr.

Detay G(’jster:Kaylt durumunu gormek icin
kullanilir. Oncelikli olarak OCR yapilmasi gereken
bir kayit ise “icerik indeksle” butonu ile én siraya
alinabilir.

e Zamanli Gorevler

N TURKSAT

Log Zaman Damgalar
Baslangic:™ 08.12.2023
Bitis.
Damgalanma Zamani Log Tarihi
09.12.2023 3:00.00 08.12.2023 s
Indekslenecek Dosyalar
bl OCR Bekliyor 680
Konu (ile OCR Bekliyor Oncelikli 6
baglayan) OCR Hata Aldi 20
. Indeks Bekliyor 0
Viatocme 1) indeks Hata Ald: 0
indekslendi 1322
Dosya Tipi Desteklenmiyor 58
Indekslenecek Belge Yok 0
OCR'lanan data DosyaNet'e Yazilamadi 17
Konu Malzeme ID Belge ID Durumu Guncellenme Zaman
TEST 2198 3182 OCR Bekliyor 08.12.2023 15:51:.07 C_ o
1011rc 2185 3178 indekslendi 30.11.2023 19:28:59 (L O
1011 2185 3175 indekslendi 30.11.2023 19:28:59 (L O

Arsivnet Uzerinden yapilan kayitlarin, OCR, dénustirme ve damgalama islemlerinin takvimlendirilmesini ayrica takvimlendirilmis islemlerin konrolini

saglayan ekrandir.

Islem: Islem tipinin secildigi alandir.

Islem Tarih Araligi: islem tarih arahiginin secildigi
alandir.

Son Durum: Son durumun secildigi alandir.
Durum: Durumun secildigi alandir.

Yeni Gorev: Yenigorev eklemek icin kullantlir.

Lanasayta ()

Zamanl Gorevler

islem Tuma

Islem Tarih Arahdi 01.12.2023 - 09.12.2023
Son Durum Tomd
Durum Aktif ) Pasif

Gorev Tipi Parametre Yineleme Periyodu

(@) Hepsi

Baslangic

Son Durum

Son Bitis Zamani

Aktif
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Yeni Gorev Ekleme
Zamanl gorevlere yeni gorev eklemekicin kullanihr.

Gorev Tipi*: Tanimlanacak gorevin secildigi alandir. (Optik Karakter
Tanima(OCR) islemi, donustirme, arsiv malzemesi zaman damgala
vb.)

Baslama Zamani*: Gorev baslangi¢ zamaninin secildigi alandir.
Yineleme Periyodu*: Gorevin yineleme periyodunun segildigi alandir.
(Her saat, her gun, her hafta vb.)

Kullanicinin gorev tipi secimine gore yapilacak isin detaylarinin
belirlenecegi alt secim basliklari agilacaktir.

OCRIislemi:

Arsivnet ortaminda bulunan taranmis verilerin metin verisine
donusturulerek aktarilmasini saglayan gorevdir.

Gorev Tipi olarak Optik Karakter Tanima (OCR) islemi secilir.

Dosya Turu*: Hangi dosya turlerinin Optik Karakter Tanima(OCR)
isleminden ge¢mesi isteniyorsa bu alandan secilir. (TUuminu seg, jpeg,
png, pdf, bmp, tiff, eyp)

Malzemenin Konumu: Optik Karakter Tanima(OCR) yapilacak olan
malzemenin bulundugu arsiv plani ve arsiv dizini bu alandan segilir.
Baslama Zamani*: Gorev baslangig zamaninin secildigi alandir.
Yineleme Periyodu*: Gérevin yineleme periyodunun secildigi alandir.
(Her saat, her glin, her haftavb.)

Kaydet butonuile islem tamamlanir.

Lanasayta ()

N TURKSAT

Yeni Gorev

Gaorev Tipi:*

Baslama
Zamani:*

Yineleme
Periyodu:*

Seciniz

Yeni Gdrev

Gérev Tipi:*

OCR Islemi

Dosya Taro:*

Malzemenin
Konumu:

Timiindg Seg

JPEG PNG
BMP TIFF

PDF
EYP

Baslama
Zamani:*

Yineleme
Periyodu:*

Seciniz
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41

N TURKSAT

Donitstiirme (Image-PDF) Yeni Gorev

Taranmis olan fotograf formatindaki (jpeg, png, bmp, tiff) gorintdlerin Gorev Tipi™ Dontstarme(Image_PDF)

PDF formatina donustirtlmesini saglayan gorevdir.

Gorev Tipi olarak Donustiirme (Image-PDF) islemi segilir.

Dosya Turu*: Hangi dosya turlerinin donuistirme isleminden ge¢cmesi Tumana Seg

isteniyorsa bu alandan secilir. (Tumunu seg, jpeg, png, pdf, bmp, tiff) Dosya Tiri:* JPEG PNG
Malzemenin Konumu: Doénustirme islemi yapilacak olan malzemenin BMP TIFF
bulundugu arsiv planive arsiv dizini bu alandan segilir. Malzemenin +
Searchable Pdf olarak dénistiir: icerisinde arama, diizenleme Konumu:

yapilabilen, sayfa, paragraf veya metin secilerek kopyalanabilen pdf

dosyala”dlr' Searchable PDF olarak dénustar

PDF/A olarak donustir: PDF/A, elektronik belgelerin arsivlienmesinde ve
uzun sureli korunmasinda kullanilmak tzere uzmanlasmis, Tasinabilir
Belge Formatinin (PDF) ISO standartlastiriimig bir sGramaddr .

Filigran Ekle: PDF Gizerine filigran eklenmesini saglayan butondur.
Sikistirma yapilsin: Depolama alanindan tasarruf edilmesi icin
sikistirlma yapilmasini saglar. Baslama

PDF/A olarak donustar
Filigran ekle

Sikistirma yapilsin

Baslama Zamani*: Gérev baslangic zamaninin secildigi alandir. Zamanit
3 g o (BR - . : SRR Yineleme I
Yineleme Periyodu*: Goérevin yineleme periyodunun secildigi alandir. Periyodu* Seciniz
(Her saat, her glin, her haftavb.)
Kaydet butonuile islem tamamlanir.
Doniistiiriilmiis Tiff Silme Yeni Gérev @ ®
Donustirilmis olan tiff formatli kayitlarin veritabanindan silinmesini
saglayan gorevdir. Gorev Tipi:* Dénastartimas Tiff Silme
Gorev Tipi olarak Dontisturdlmus Tiff Silme islemi segilir. Baslama
Baslama Zamani*: Gorev baslangig zamaninin secildigi alandir. Zamani:*
Yineleme Periyodu*: Goérevin yineleme periyodunun secildigi alandir. Yineleme -
(Her saat, her glin, her haftavb.) Periyodu:* i

P anasayfa () J7 \RSIVNET
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Doniistiiriilmiis Dosyalari Silme (Image-PDF)

Dondstlrilmis olan imaj dosyalarina ait kayitlarin veritabanindan
silinmesini saglayan gorevdir.

Gorev Tipi olarak Donusturilmus Dosyalan Silme (Image-PDF) islemi
secilir.

Dosya Turu*: Hangi dosya turlerinin donlstirme isleminden ge¢cmesi
isteniyorsa bu alandan segilir. (Tumunu seg, jpeg, png, pdf, bmp, tiff)
Malzemenin Konumu: Doénustirme islemi yapilacak olan malzemenin
bulundugu arsiv planive arsiv dizini bu alandan segilir.

Baslama Zamani*: Gorev baslangig zamaninin secildigi alandir.
Yineleme Periyodu*: Goérevin yineleme periyodunun secildigi alandir.
(Hersaat, her glin, her haftavb.)

Kaydet butonuile islem tamamlanir.

Dosya Sayfa Hesaplama

Arsivnete eklenmis kayitlarin sayfa toplamlarinin hesaplanmasini
saglayan gorevdir.

Gorev tipi olarak Dosya Sayfalari Hesaplama secilir.

Baslama Zamani*: Gorev baslangi¢ zamaninin secildigi alandir.
Yineleme Periyodu*: Gorevin yineleme periyodunun secildigi alandir.
(Her saat, her gun, her haftavb.)

Kaydet butonuile islem tamamlanir.

Lanasayta ()

42

N TURKSAT

Yeni Gorev

Gérev Tipi:*

Dénostiralmas Dosyalan Silme(lmage-PDF)

Kaynak Dosya
Tara:™*

Malzemenin
Konumu:

Tamina Sec

JPEG PNG
BMP TIFF

Baslama
Zamani:*

Yineleme
Periyodu:*

Seciniz

Yeni Gdrev

Garev Tipi:*

Baslama
Zamani:*

Yineleme
Periyodu:*

Dosya Sayfa Hesaplama

Seciniz
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Arsiv Malzemesi Zaman Damgala

N TURKSAT

Arsivmalzemelerinin zaman damgasi ile damgalanmasini saglayan Yeni Gorev
gorevdir.
.. . . . . . . . Garev Tipi:* Arsiv Malzemesi Zaman Damgala
Gorev Tipi olarak Arsiv Malzemesi Zaman Damagala islemi segilir.
Malzemenin Konumu: Dénustirme islemi yapilacak olan malzemenin
bulundugu arsiv planive arsiv dizini bu alandan segilir.
.. N850 Malzemenin
*e
B§§Iama Zamgnl .Gore\ibag'langlgzamanlnlr\seglldlglalan.dlr.w Konum: =F
Yineleme Periyodu*: Gorevin yineleme periyodunun secildigi alandir.
(Her saat, her gun, her haftavb.)
Kaydet butonuile islem tamamlanir. Baslama
Zamani:*
Tanimlanmis olan zamanli gorevler gorev listesi alaninda goruntdlenir. ;i”?'e?’sw Seciniz
- . o oo o . enyodu:
Tanimlanmis olan goérevin parametreleri gértntulenir.
Tanimlanmis olan gérevin calisma detayi gorintulenir.
Tanimlanmis olan gorevi iptal etmekicin kullanihir.
D Tanimlanmis olan goérevin aktiflik durumunu gdésterir.
Gorevin son durum bilgisini gosterir.
B3 Yeni Gdrev
Gorev Tipi Parametre Yineleme Periyodu Baslangic Son Durum Son Bitis Zamani Aktif
Déniistirme(Image-PDF) 0 Her Giin 20.12.2023 19:00:00 T ®
OCR iglemi o Her Gin 09.12.2023 17:59:00 Tamamlandi 19.12.2023 17:59:00 ®

Lanasayta ()
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| ™ TURKSAT

Arsivnet sistem ayarlarinin takip edildigi ekrandir. (Bu ayarlardan bazirlari sadece veritabani Gzerinden gerektirdigi durumlarda degistirilebilmektedir.)

Sistem Ayarlari

Kod Ad Deder Akdif

previewhMaxFileSize Dosya dnizleme icin maksimum dosya boyutu(ivib) 80 o
tiff2pdf aktif Tiff dosyalan PDF'e donustartlsin true %) o
pdf filigran.aktif Pdf dosyalanna filigran konulsun true o
pdf filigran logo Pdf filigran logosu filigran/uab.png o
pdf filigran text Pdf filigran metni Arsiv Evrakidir © Her Hakla Saklidir o
pdf.author Uretilen pdflerdeki author alan Ulastirma ve Altyap! Bakanlhidi ¥ o
react gozat_url React Gazat URL lanasayfa o
timeStamp.belge aktif Zaman Damgas) belge bazll damga aktif frue o
timeStamp. malzeme aktif Zaman Damgas arsiv malzemesi bazli damga aktif true o
html2pdf aktif Html dosyalan PDF'e déntstirdlsin true %G| o

Detay butonuileilgili sitem ayarinin detayina girilebilir. Glincellestirilebilir bir alan ise diizenlenerek kayit islemi yapilir.

a0 #7 \RSIVNET
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